INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de noviernbre de 2023

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre complelo del Contratista: Mildred Gabriela Rosales Vasquez CuUl: 3029 446590 0107

Numero de ¢contrato; DGDCFC-028-863-2023 Acuerdo Ministerial: 1080-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales);  Teécnicos ) Nit del Confratista: 111348587

Ntmere de Factura: 3031582615 Serie: 2ABYEFCB

Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Periodo del Informe: Mes de noviembre de 2023

Monto Total del Contrate Q.11.870.97 Plazo del Contrato:  02/10/2023 AL 31/12/2023

Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Direccién de Participacién Ciudadana

Objetivos del Contrato: “El TECNICO" se compromele a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccidén de Participacin

Ciudadana de la Direccion General de Desarrollo Culiural y Fortalecimiento de las Culturas del Ministerio
de Cullura y Deportes, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser
estas limitalivas, sino enunciativas. (segtin Clausula de contrato: Tercera). -

Desarrollo Ordenado de Actividades;

Apoyé en la planificacion, coordinacion, recepcion y entrega de facturas e informes mensuales del personal del Proyecto de Casas de

a) Desarrollo Cultural a la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
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Apoyé en a-elaboracién y actualizacion oportuna de la base de datos sobre los servicios técnicos y/profesionales del Proyeclo de Casas de

b) Desarrollo Cultural.

€} Apoyé en el registro de facturas e informes mensuales del personal del Proyecto de Casas de Desarrollo Gultural,

Apoyé en |a recopilacién, revision y consolidacién del Registro Unico de Usuario Nacional (RUUN) y memoria de labores del Proyecto de
Casas de Desarollo Cultural de la Direccidn de Participacion Ciudadana.

d)

€) Apoyé en el monitoreo, registro y control mensual de las metas establecidas para las Casas de Desarrollo Cultural.

Apayé en la revision, analisis y monitorec de las actividades que se reportan €n la calendarizacidn mensual del Proyecto de Casas de
h Desarrollo Cultural.

Apoye en la verificacion de listados de participantes que se reporiaron durante el mes, para que los mismos cumplan con todos los requisiios
9 adminisirativos y financieros.

h} Apoyé en dar acompariamiento a los eventos designados por la Direccion de Participacion Cludadana.




i) Apoyé en la elaboracion de Diplomas cuando sean requeridas por las Casas de Desarrollo Cultural y autorizadas por la jefatura inmediata.

Mildred Gabriela Rosales Vasquez

Nombre Completo del Contratista

Licda. Mariela Alejandra Morataya Contreras

Firma de Contratista
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